АДМИНИСТРАЦИЯ
МОКРООЛЬХОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Котовского муниципального района Волгоградской области
________________________________________________________________________                                       
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 15.10.2026 года                                                                                     № 58

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Мокроольховского сельского поселения Котовского муниципального района Волгоградской области, администрация Мокроольховского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников».

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Мокроольховского сельского поселения:
- от 15.12.2022 № 90 «от 15.12.2022 № 90 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения  на пересадку деревьев и кустарников»;

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	

Глава Мокроольховского 
сельского поселения
	

	

Мустафаева Т.Ю.
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	Утвержден
постановлением администрации 
Мокроольховского сельского поселения
Котовского муниципального района
Волгоградской области
 от 15.10.2026 г. № 58




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»
[bookmark: sub_51]
Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления Администрацией Мокроольховского  сельского поселения Котовского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» (далее - Административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
1.2. Заявителями являются физические, юридические лица, имеющие намерение произвести вырубку и (или) пересадку деревьев и кустарников (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов), либо их уполномоченные представители (далее - заявители).
1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1) посредством размещения соответствующей информации (полного текста регламента, бланков заявлений, адресов и телефонов) на официальном сайте Мокроольховского сельского поселения Котовского муниципального района Волгоградской области: (m-olhovka@rambler.ru). (www.gosuslugi.ru); 
	2) путем размещения соответствующей информации на едином и (или) региональном порталах государственных и муниципальных услуг по адресу www.gosuslugi.ru и (или) (http://мокроольховское34.рф/);
	3) на информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга;
	4) Администрация Мокроольховского сельского поселения Котовского муниципального района Волгоградской области осуществляет прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления услуги, вопросам выдачи документов по следующему графику:
понедельник – пятница с 08:00 до 16:00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00, суббота и воскресенье – выходной.
Филиал по работе с заявителями Котовского муниципального района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ» осуществляет прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления услуги, вопросам выдачи документов по следующему графику:
понедельник с 09:00 до 20:00, вторник – пятница с 09:00 до 18:00, суббота с 09:00 до 15:00, воскресенье – выходной.
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить с использованием Единого портала сети центров и офисов «Мои Документы» (МФЦ) Волгоградской области» (http://mfc.volganet.ru).
	
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»  (далее – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Мокроольховского сельского поселения Котовского муниципального района Волгоградской области (далее - Администрация). 
2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление порубочного билета;
2) предоставление разрешения на пересадку деревьев и кустарников;
3) отказ в предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 календарных дней со дня поступления заявления.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - не позднее 1 рабочего дня с даты регистрации порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо решения об отказе в предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников с указанием причин отказа.
[bookmark: sub_52]2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем самостоятельно:
2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию с заявлением, составленным по форме, согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту. К заявлению прилагаются следующие документы:
[bookmark: sub_2611]1) схема участка с нанесенными зелеными насаждениями (деревьями и кустарниками), подлежащими вырубке (пересадке), с указанием примерных расстояний до ближайших строений или других ориентиров, оформленная заявителем по форме согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту;
[bookmark: sub_2612]2) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на земельный участок, если сведения о таких документах отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости;
[bookmark: sub_2613]3) согласование с владельцами затрагиваемых территорий условий вырубки и пересадки зеленых насаждений;
[bookmark: sub_2614]4) протокол общего собрания собственников помещений многоквартирного жилого дома с положительным решением о вырубке (пересадке) деревьев и кустарников (в случае, если земельный участок входит в состав имущества многоквартирного жилого дома).
Если деревья и кустарники, подлежащие вырубке, находятся в аварийном состоянии, указанный документ не требуется;
[bookmark: sub_2615]5) график проведения работ при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства и инженерных коммуникаций предоставляются:
- утвержденная проектная документации;
- проект благоустройства и озеленения территории.
[bookmark: sub_262]2.6.2. Заявление и прилагаемые к нему документы предоставляются:
- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном обращении заявителя.
[bookmark: sub_263]2.6.3. При подаче заявления при личном приеме заявитель предъявляет подлинники документов для удостоверения подлинности прилагаемых к заявлению копий (за исключением копий, удостоверенных нотариально или заверенных органами, выдавшими данные документы в установленном порядке).
Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, если заявление представляется его представителем.
[bookmark: sub_264]2.6.4. В случае если за получением муниципальной услуги обращается представитель заявителя, предъявляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в установленном законом порядке.
[bookmark: sub_265]2.6.5. Если документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются по почте, копии документов, указанных в настоящем пункте, должны быть заверены в установленном законом порядке. Направление документов по почте осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.
[bookmark: sub_266]2.6.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, должны быть чётко напечатаны или разборчиво написаны от руки.
2.7. Перечень документов и сведений, получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
[bookmark: sub_271]1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель - индивидуальный предприниматель);
[bookmark: sub_276]2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель - юридическое лицо);
[bookmark: sub_273]3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок;
[bookmark: sub_274]4) копия разрешения на производство земляных работ или копия разрешения на строительство (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства и инженерных коммуникаций);
[bookmark: sub_275]5) копия платежного документа об оплате компенсационной стоимости за вырубку деревьев и кустарников.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации, которые находятся в распоряжении соответствующих органов либо организаций, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги в Администрацию не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
2.8. Администрация не вправе требовать от заявителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010  N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: sub_2911]2.9. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.
2.10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) выявление в заявлении и (или) в прилагаемых к нему документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе представление заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в Администрацию, в соответствии с действующим законодательством, истек; представление копий документов, не заверенных в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
[bookmark: sub_2912]2) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;
[bookmark: sub_2913]3) зеленые насаждения находятся вне границ муниципального образования;
[bookmark: sub_2914]4) заявлено о вырубке и (или) пересадке деревьев и кустарников, снос которых запрещен, а именно - деревьев, имеющих мемориальную, историческую или уникальную эстетическую ценность, статус которых закреплен в установленном порядке, видов растительности, занесенных в Красную книгу;
[bookmark: sub_2915]5) отказ заявителя от оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений.
2.12. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать) минут.
2.14. Регистрация заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления. 
В случае поступления заявления в электронной форме после окончания рабочего дня, его регистрация осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления. В случае поступления заявления в электронной форме в выходной или нерабочий праздничный день его регистрация осуществляется не позднее рабочего дня следующего за нерабочим днем.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.15. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, требованиями пожарной безопасности.
2.16. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам должны быть обеспечены условия для беспрепятственного получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями статьи 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
2.17. На территории, прилегающей к зданию, в котором располагаются помещения для предоставления муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
2.18. Зал ожидания и места для заполнения заявления должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками), столом и необходимыми канцелярскими принадлежностями для заполнения заявления.
2.19. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть предусмотрено оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
2.20. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:
1) адреса, номера телефонов, часы работы Администрации;
2) график приема граждан Главой Администрации, специалистами Администрации;
3) текст настоящего административного регламента;
4) блок-схема предоставления муниципальной услуги;
5) образец заявления о предоставлении земельного участка;
6) адрес официального сайта Администрации в сети «Интернет»;
7) адреса Единого портала, Регионального портала;
8) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
9) Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.21. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) доля граждан, использующих механизм получения муниципальной услуги в электронной форме (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших муниципальную услугу в электронной форме, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);
2) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);
3) доля обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов).
2.22. Муниципальная услуга не оказывается в многофункциональном центре. Муниципальная услуга в электронной форме в настоящее время не предоставляется.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 3.1. Состав и последовательность административных процедур

[bookmark: sub_1045]3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
[bookmark: sub_301]1) Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_302]2) Формирование и направление межведомственных запросов о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_303]3) Рассмотрение материалов (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, обследование земельного участка, на котором предполагается вырубка и (или) пересадка деревьев и кустарников;
[bookmark: sub_304]4) Оформление результата предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_305]5) Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_306]6) Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

[bookmark: sub_1321]Подраздел 3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги

[bookmark: sub_1046]3.2.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (Приложение № 3 к настоящему административному регламенту).

[bookmark: sub_13211]§ 1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и прилагаемых к ним документов

[bookmark: sub_1047]1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;
[bookmark: sub_312]2. При получении заявления специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, (далее - ответственный исполнитель):
[bookmark: sub_3121]1) проверяет правильность оформления заявления;
В случае неправильного оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель оказывает помощь заявителю в оформлении заявления.
[bookmark: sub_3122]2) сверяет подлинники и копии документов, верность которых не засвидетельствована в установленном законом порядке, если документы представлены заявителем лично;
[bookmark: sub_3123]3) заполняет расписку о приеме (регистрации) заявления;
[bookmark: sub_3124]4) вносит запись о приеме заявления в Журнал входящей корреспонденции
[bookmark: sub_313]3. Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
[bookmark: sub_314]4. Критерием принятия решения является обращение заявителя за получением муниципальной услуги.
[bookmark: sub_315]5. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления и прилагаемых к нему документов.
[bookmark: sub_316]6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - запись в Журнале исходящей корреспонденции.

[bookmark: sub_1064]§ 2. Рассмотрение заявления и направление межведомственных запросов

[bookmark: sub_321][bookmark: sub_1066]1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_322]2. Ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_323]3. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
Ответственный исполнитель Администрации, осуществляющий межведомственное информационное взаимодействие, обязан принять необходимые меры по получению ответов на межведомственные запросы.
[bookmark: sub_324]4. Максимальный срок подготовки и направления ответа на запрос с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней.
[bookmark: sub_325]5. Ответ на межведомственный запрос регистрируется в установленном порядке.
[bookmark: sub_326]6. Ответственный исполнитель приобщает ответ, полученный по межведомственному запросу к документам, представленным заявителем.
[bookmark: sub_327]7. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 рабочих дней.
[bookmark: sub_328]8. Критерием принятия решения является отсутствие документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_329]9. Результат административной процедуры - получение ответов на межведомственные запросы.
[bookmark: sub_3210]10. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация ответов на межведомственные запросы в Журнале исходящей корреспонденции.
[bookmark: sub_1068]
[bookmark: sub_13212][bookmark: sub_1075]§ 3. Рассмотрение материалов (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, обследование земельного участка, на котором предполагается вырубка и (или) пересадка деревьев и кустарников

[bookmark: sub_331]1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным исполнителем полного пакета документов, предусмотренных подразделами 2.6. и 2.7. настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_332]2. Ответственный исполнитель готовит представленные заявителем документы на рассмотрение Комиссии по вырубке и (или) пересадке деревьев и кустарников (далее - Комиссия) для осуществления экспертной оценки необходимости вырубки деревьев и кустарников.
[bookmark: sub_333]3. На основании поручения Главы Мокроольховского сельского поселения Котовского муниципального района Волгоградской области документы заявителя направляются на рассмотрение в Комиссию.
[bookmark: sub_334]4. При получении заявления и комплекта документов Комиссия осуществляет следующую последовательность действий:
[bookmark: sub_3341]1) проводит обследование участка с предполагаемыми к вырубке деревьями и кустарниками;
[bookmark: sub_3342]2) проверяет соответствие данных, содержащихся в представленных заявителем документах, фактическим данным;
[bookmark: sub_3343]3) составляет акт обследования зеленых насаждений (Приложение N 4 к настоящему Административному регламенту) и пересчётную ведомость подлежащих вырубке деревьев и кустарников (Приложение N 5 к настоящему Административному регламенту), содержащие сведения о количественном и породном составе, диаметре и состоянии зеленых насаждений;
[bookmark: sub_3344]4) в случае необходимости производит расчет компенсационной стоимости за вырубку (снос) деревьев и кустарников и (или) проведения компенсационного озеленения.
Расчет компенсационной стоимости за вырубку (снос) деревьев и кустарников содержит сумму, подлежащую уплате заявителем, ее расчет и банковские реквизиты, по которым должна быть перечислена указанная сумма.
[bookmark: sub_335]5. Акт обследования зеленых насаждений, перечётная ведомость и расчет компенсационной стоимости за вырубку (снос) деревьев и кустарников составляется в двух экземплярах, один из которых передается заявителю в срок, не позднее 1 рабочего дня с момента подписания указанных документов.
[bookmark: sub_336]6. Выдача (направление) заявителю акта обследования, пересчётной ведомости подлежащих вырубке деревьев и кустарников и, при наличии, расчета компенсационной стоимости за вырубку (снос) деревьев и кустарников и (или) проведения компенсационного озеленения осуществляется способом, указанным в заявлении:
- при личном обращении в Администрацию;
- посредством заказного почтового отправления с уведомлением о вручении.
[bookmark: sub_337]7. Заявитель в течение 3 рабочих дней со дня получения акта обследования зеленых насаждений обязан оплатить компенсационную стоимость за вырубку (снос) деревьев и кустарников.
[bookmark: sub_338]8. Срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.
[bookmark: sub_339]9. Критерием принятия решения является наличие составленного комиссией акта обследования зеленых насаждений.
[bookmark: sub_3310]10. Результатом административной процедуры является получение заявителем акта обследования земельного участка.
[bookmark: sub_3311]11. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подпись заявителя о получении акта обследования зеленых насаждений.

§ 4. Оформление результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_341]1. Основанием для начала административной процедуры является наличие акта обследования зеленых насаждений подготовленного Комиссией, и пересчётной ведомости подлежащих вырубке деревьев и кустарников, а также при необходимости - квитанции об оплате компенсационной стоимости за вырубку деревьев и кустарников.
[bookmark: sub_342]2. В случае принятия Комиссией решения о предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней оформляет порубочный билет по форме, согласно Приложению N 6 к настоящему Административному регламенту и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников по форме, согласно 7 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_343]3. Подписанные Главой Мокроольховского сельского поселения Котовского муниципального района Волгоградской области порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников регистрируются в Журнале исходящей документации в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.
[bookmark: sub_344]4. В случае принятия Комиссией решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней оформляет уведомление об отказе в предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников с указанием причин отказа. Данное уведомление подписывается Главой Мокроольховского сельского поселения Котовского муниципального района Волгоградской области.
[bookmark: sub_345]5. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги.
[bookmark: sub_346]6. Срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.
[bookmark: sub_347]7. Результатом выполнения административной процедуры является:
- оформленный порубочный билет
- оформленное разрешение на пересадку деревьев и кустарников.
- уведомление об отказе в предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
[bookmark: sub_348]8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в Журнале исходящей документации.

§ 5. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_351]1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированный порубочный билет, разрешение на пересадку деревьев и кустарников либо уведомление об отказе в предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
[bookmark: sub_352]2. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель указывает в заявлении.
[bookmark: sub_353]3. Ответственный исполнитель выдает (направляет) заявителю документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе:
- при личном обращении заявителя в Администрацию;
- заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.
Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении.
[bookmark: sub_354]4. Критерий принятия решения не предусмотрен.
[bookmark: sub_355]5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
[bookmark: sub_356]6. Результатом административной процедуры является получение заявителем результата муниципальной услуги.
[bookmark: sub_357]7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - отметка заявителя в Журнале исходящей документации о получении экземпляра документа.

Подраздел 3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

[bookmark: sub_361]3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего оформленный в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги, об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в Администрацию.
[bookmark: sub_362]3.3.2. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия прилагаемой к заявлению документации, а также использованным при подготовке результата муниципальной услуги нормативным документам.
[bookmark: sub_363]3.3.3. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
[bookmark: sub_364]3.3.4. Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом Администрации опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления услуги документах.
[bookmark: sub_365]3.3.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация в Журнале исходящей документации.
[bookmark: sub_366]3.3.6. Срок выдачи результата не должен превышать 10 календарных дней с даты регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

[bookmark: sub_1400]Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

[bookmark: sub_1084]4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом Администрации, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляет Глава Администрации путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1085]4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании соответствующих планов работы Администрации. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалобы заявителя, а также иных граждан, их объединений и организаций.
[bookmark: sub_1086]4.3. Специалист Администрации, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим административным регламентом.
Персональная ответственность указанного лица закрепляется в должностной инструкции.
[bookmark: sub_1087]4.4. В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной услуги к виновному специалисту Администрации, осуществляющему предоставление муниципальной услуги, применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

[bookmark: sub_1500]Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

[bookmark: sub_1088]5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
[bookmark: sub_10881]1) нарушение срока регистрации заявления;
[bookmark: sub_10882]2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_10883]3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_10884]4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
[bookmark: sub_10885]5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Волгоградской области и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_10886]6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_10887]7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
[bookmark: sub_10888]8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_10889]9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Волгоградской области и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_108810]10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: sub_1089][bookmark: sub_1090]5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 
5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, главы Администрации может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
[bookmark: sub_1091]5.4. Жалоба должна содержать:
[bookmark: sub_10911]1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
[bookmark: sub_10912]2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
[bookmark: sub_10913]3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего;
[bookmark: sub_10914]4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_1092]5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: sub_1094]5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
[bookmark: sub_10941]1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_10942]2) в удовлетворении жалобы отказывается.
[bookmark: sub_1095]5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях Администрации, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
[bookmark: sub_1096]5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия вышеуказанного решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ в электронной форме представляет собой файл формата PDF (электронный образ документа), заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного заверять аналогичные копии на бумажном носителе.
[bookmark: sub_1097]5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2. Федерального закона № 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

















	Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» 


	В Администрацию Мокроольховского сельского поселения Котовского муниципального района Волгоградской области 
от _________________________________________
 (указать наименование заявителя (для юридических лиц), Ф.И.О. (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

__________________________________________________________
(указать адрес, телефон (факс), электронная почта и иные реквизиты, позволяющие осуществлять взаимодействие с заявителем)



Заявление

Прошу предоставить порубочный билет (разрешение на пересадку деревьев и кустарников):
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(указывается наименование и количество деревьев и кустарников, их состояние, диаметр ствола)
расположенных на земле (земельном участке) по адресу___________________________________
___________________________________________________________________________________
Земля (земельный участок) принадлежит________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(указывается правообладатель земли (земельного участка)
на праве____________________________________________________________________________
(указывается право на землю (земельный участок)
Обоснование (причины) вырубки деревьев и кустарников: ________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(указываются причины вырубки деревьев и кустарников)
Обязуюсь:
1) Произвести работы в соответствии с техникой безопасности.
2) В случае если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или) кустарников должна осуществляться с привлечением специализированных организаций (специалистов) или специального оборудования, обязуюсь обеспечить выполнение данных требований.
3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории после выполнения работ по вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ).
Результат муниципальной услуги выдать следующим способом: посредством личного обращения в Администрацию Мокроольховкого сельского поселения Котовского муниципального района Волгоградской области:
в форме электронного документа по адресу электронной почты _________________________;
в форме документа на бумажном носителе заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении (только на бумажном носителе);

Приложение:
1.________________________________________________________на________ листах
2.________________________________________________________на________ листах
3.________________________________________________________на________ листах
	____________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
	_________________
подпись
	_________________
дата

	
Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»




	Образец

Схема участка
с нанесенными зелеными насаждениями (деревьями и кустарниками), подлежащими вырубке (пересадке), с указанием примерных расстояний до ближайших строений

К заявлению вырубку деревьев и кустарников у д. N ______ по ул. _________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

	












	Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» 




Блок-схема
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 



	Формирование и направление межведомственных запросов о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 



 (
Рассмотрение материалов (документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, обследование земельного участка, на котором предполагается вырубка и (или) пересадка деревьев и кустарников
)
\

 (
Обследование зеленых насаждений, подготовка расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений
)



 (
Оформление результата предоставления муниципальной услуги
)


 (
уведомление об отказе в предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
  
) (
порубочный билет
) (
разрешение на пересадку деревьев и кустарников
)






	Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»



Акт
обследования зеленых насаждений

"____"______________20_____г. N ______

Комиссией по вырубке и (или) пересадке деревьев и кустарников в составе: 
Председателя ___________________________________________________________________
(должность, ФИО)
         Членов комиссии:_______________________________________________________________
(должность, ФИО)
                                       ________________________________________________________________
(должность, ФИО)
                                       ________________________________________________________________
(должность, ФИО)
                                       ________________________________________________________________
    (должность, ФИО)

по заявлению N ______ от "____" ____________ 20____г.
___________________________________________________________________________________
(данные заявителя, почтовый адрес)
Проведено обследование зеленых насаждений в связи с ___________________________________
___________________________________________________________________________________
(обоснование необходимости вырубки/пересадки)
__________________________________________________________________________ по адресу:
___________________________________________________________________________________
(наименование объекта, адрес)
заявляемых к вырубке________________________________________________________________

Заключение: Комиссия считает /не считает/ возможным выдать порубочный билет и/или разрешение на пересадку деревьев и кустарников заявителю.



	
	Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»



	Пересчётная ведомость деревьев и кустарников


	N
п/п
	Наименование
породы
	Количество, шт
	Диаметр,
см
	Возраст,
лет
	Высота,
м
	Характеристика
состояния зеленых насаждений

	
	
	деревьев
	кустарников
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	Председатель комиссии:
	_______________________________________________
(должность, ФИО)

	Члены комиссии:
	_______________________________________________
(должность, ФИО)

	
	_______________________________________________
(должность, ФИО)

	
	  _______________________________________________
(должность, ФИО)

	                                                          
	  _______________________________________________


                                                           (должность, ФИО)


	
	Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»



	ПОРУБОЧНЫЙ БИЛЕТ N ______


	
	от "____" _____________ 20____ г.

	
Адрес:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вид работ:__________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
На основании акта обследования деревьев и кустарников N ___ от _________________________ 
Форма компенсационного озеленения:__________________________________________________
Примечание:________________________________________________________________________
Оплата компенсационной стоимости: __________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(Без оплаты / N платежного поручения и дата)
Разрешается:
Вырубить ______________________________________________________________ шт. деревьев
____________________________________________________________________ шт. кустарников
Произвести обрезку: _____________________________________________________ шт. деревьев
____________________________________________________________________ шт. кустарников
Другие виды работ:__________________________________________________________________
Количество высаживаемых саженцев деревьев:__________________________________________
Срок действия порубочного билета:____________________________________________________
При выполнении работ обеспечить выполнение мероприятий по технике безопасности, пожарной безопасности и других норм безопасности, с проведением необходимых согласований с соответствующими органами. При выполнении работ по валке и обрезке деревьев в черте населенного пункта требуется обеспечить безопасность рабочих и людей, живущих или находящихся вблизи места производства работ, которое необходимо огородить предупредительными (специальной лентой) или запрещающими знаками. Данные работы не производить при неблагоприятных метеорологических условиях.
После завершения работ провести освидетельствование места рубки на предмет соответствия количества вырубленных деревьев и кустарников, указанных в порубочном билете, вывезти срубленную древесину и порубочные остатки. По окончании строительства или ремонта благоустроить и озеленить территорию согласно проекту.
Срок окончания действия порубочного билета "____" _____________ 20____ г.
Информацию о выполнении работ обязуюсь сообщить по телефону:_________________________
Примечание: В случае невыполнения работ по вырубке в указанные сроки документы подлежат переоформлению.
Порубочный билет получил___________________________________________________________
Ф.И.О., подпись, телефон


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Глава Мокроольховского сельского поселения      _______________                 /____________________/
  МП

	
	Приложение № 7
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»


	
РАЗРЕШЕНИЕ
НА ПЕРЕСАДКУ ДЕРЕВЬЕВ И КУСТАРНИКОВ
N ______________ от ____________ 20 ____г.

Адрес:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вид работ: _________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
На основании акта обследования зеленых насаждений от N ______________от _______________
Разрешается пересадить ______________________________________________________________
                                                               (количество, порода)
Адрес высадки: _____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Срок действия разрешения:___________________________________________________________

Глава Мокроольховского
 сельского поселения      _______________                 /____________________/
  МП

	Разрешение получил
___________________________________________________________________________________
(организация, должность, Ф.И.О., подпись, телефон)

Разрешение на пересадку закрыто____________________
(дата, подпись)




